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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemnala, 31de Mcxr;d'el 2025
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR

Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General g
7

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL a/e actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Yadira Yolanda Lépez Gareia 7 CUI: 1996 00104 0101
Nimero de contrato: 029-276-2025-DGPCYN- MCD / Acuerdo Ministerial: 28-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES Nit del Contratista: 40874958
Ndmero de Factura: 3154395988 < Serie: 9D0342A4
Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 Periodo del Informe: MARZO 2025
Monto Total del Contrato Q 66,193.55 ‘ Plazo del Contrato: 16/01/2025 - 30/06/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento Finaciero de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN

GENERAL, para EL Departamento Finaciero de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural,
con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios,
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segln cldusula de
contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a) Asesoré en el analisis de los documentos que amparan las diferentes operaciones de gastos presupuestarios y financieros, que llenen los requisitos de
control interno, fiscales y legales, previo a registrar las operaciones en los sisternas informéticos gubemamentales que correspondan y libros autorizados
para el efecto.

b) Brindé asesoria en el control mediante los registros contables todos los egresos de la Direccién Administrativa Financiera.

c) Asesoré en el control de las retenciones de ISR e IVA de pagos efectuados a través acreditamiento a cuenta.

d) Brindé asesoria en la elaboracion de las cajas fiscales mensuales y coordinar la presentacién de estas de acuerdo con las fechas establecidas.

e) Asesoré en elaboracién y andlisis las conciliaciones bancarias mensuales que corresponda e informar a la Jefatura
del Departamento Financiero.

f) Brindé asesoria en tareas inherentes que le asigne el jefe inmediato superior, en el marco de su competencia de conformidad con las necesidades de la
Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.
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Lic. Enrique Arriaga Marquez

Jefe Financiero en Funciones

Direccion General del Patrimonio
Cultural y Natural



